PARAQUA

POLITYKA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH-
POLITYKA TRANSPARENTNOSCI

Polityke przetwarzania danych osobowych (transparentnos$ci) przygotowaliSmy w oparciu o
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, z dnia 4.5.2016r.,) (dalej: RODO).

DEFINICJE

Administrator: Paraqua Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Gdyni,
ul. Hutnicza 20B, 81-061 Gdynia, wpisana do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez
Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku VIII Wydziat Gospodarczy, KRS: 0000740623,
NIP: 5862334026, REGON: 380805284.

Kontakt z Administratorem mozliwy jest drogg poczty tradycyjnej na adres:

Paraqua Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni, ul. Hutnicza 20B, 81-061 Gdynia

albo na adres e-mail: biuro@paraqua.pl, z dopiskiem ,Dane osobowe”.

Dane osobowe: wszystkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej poprzez jeden badz kilka szczegolnych czynnikdw okreslajgcych fizyczna,
fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamosc
osoby fizycznej, w tym wizerunek, nagranie gtosu, dane kontaktowe, dane o lokalizacji,
informacje zawarte w korespondenciji, informacje gromadzone za posrednictwem sprzetu
rejestrujgcego lub innej podobnej technologii.

Polityka: niniejsza Polityka przetwarzania danych osobowych (transparentnosci).

Osoba, ktorej dane dotycza: kazda osoba fizyczna, ktérej dane osobowe przetwarzane sg
przez Administratora.
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PRZETWARZANIE DANYCH PRZEZ ADMINISTRATORA

Administrator zbiera i przetwarza dane osobowe w zwigzku z prowadzong przez niego dziatalnoscig
gospodarczg, zgodnie z wtasciwymi przepisami, w tym w szczegdlnosci z RODO, i przewidzianymi w
nich zasadami przetwarzania danych.

Administrator zapewnia przejrzystosé przetwarzania danych, w szczegdlnosci informuje o
przetwarzaniu danych w momencie ich zbierania, w tym o celu i podstawie prawnej przetwarzania.
Administrator dba, aby dane byty zbierane tylko w zakresie niezbednym do wskazanego celu i
przetwarzane tylko przez okres, w jakim jest to niezbedne.

BEZPIECZENSTWO DANYCH OSOBOWYCH

Przetwarzajgc dane, Administrator zapewnia ich bezpieczenstwo i poufno$é¢ oraz dostep do
informaciji o tym przetwarzaniu dla osdéb, ktérych dane dotycza.

W tym celu Administrator wdrozyt procedury umozliwiajgce dostep do danych osobowych jedynie
osobom upowaznionym i jedynie w zakresie, w jakim jest to niezbedne ze wzgledu na wykonywane
przez nie zadania. Administrator stosuje rozwigzania organizacyjne i techniczne w celu zapewnienia,
ze wszystkie operacje na danych osobowych sg rejestrowane i dokonywane tylko przez osoby
uprawnione.

Administrator podejmuje tez wszelkie niezbedne dziatania, by takze podwykonawcy i inne podmioty
wspotpracujgce z Administratorem dawaty gwarancje stosowania odpowiednich S$rodkow
bezpieczenstwa w kazdym przypadku, gdy przetwarzajg dane osobowe na zlecenie Administratora.
Administrator prowadzi na biezgco analize ryzyka i monitoruje adekwatnos$¢ stosowanych
zabezpieczen danych do identyfikowanych zagrozen.

W przypadku, gdyby pomimo stosowanych srodkoéw bezpieczenstwa, doszto do naruszenia ochrony
danych osobowych (np. ,wycieku” danych lub ich utraty), Administrator informuje o takim zdarzeniu
osoby, ktérych dane dotyczg, w sposéb zgodny z przepisami.

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH PRZEZ ADMINISTRATORA

Administrator przetwarza nastepujgce dane osobowe:

1. w przypadku kierowania do Administratora korespondencji e-mailowej lub droga
tradycyjna dane osobowe zawarte w tej korespondencji sg przetwarzane wytgcznie w celu
komunikacji i zatatwienia sprawy, ktérej dotyczyta korespondencja lub spraw z nig
zwigzanych. Podstawa prawna - uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),
polegajgcy na prowadzeniu korespondencji kierowanej do niego w zwigzku z prowadzong
dziatalnoscia;

2. w przypadku kontaktu z Administratorem droga telefoniczng, Administrator moze wymagac
podania danych osobowych niezbednych do obstugi sprawy, ktérej dotyczy kontakt. Podstawa
prawna - uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), polegajacy na
koniecznosci zafatwienia zgtoszonej sprawy zwigzanej z prowadzong dziatalnoscig. Jesli
celem kontaktu telefonicznego z Administratorem jest zawarcie umowy zwigzanej z
dziatalnoscig Administratora, Administrator moze wymaga¢ podania danych osobowych
niezbednych do wykonania umowy. Podstawa prawna: niezbednos$¢ przetwarzania danych do
wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

3. w przypadku nagrywania rozmowy telefonicznej, o czym Osoby ktérych dane dotyczg sa
informowane na poczatku rozmowy, w celu zatatwienia sprawy, weryfikacji pracy
konsultantow i jakosci swiadczonej ustugi, a takze w celach statystycznych. Podstawa
prawna: niezbednos¢ przetwarzania danych do $wiadczenia ustugi w zwigzku z prowadzong
dziatalnoscig (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), uzasadniony interes Administratora polegajacy na
dbaniu o jak najwyzszg jakos¢ obstugi na rzecz klientdw i interesantéw (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO), w celu ewentualnego dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi ze
sprawa, w zwigzku z ktérg sie kontaktujesz (art. 6 ust. 1 pkt f RODO);
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4. w zwigzku z wykonywaniem konkretnej umowy. Podstawa prawna: niezbednos$c
przetwarzania danych osobowych do wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).
Administrator przekazuje Osobie, ktérej dane dotyczg, szczegotowe informacje dotyczgce
przetwarzania jej danych osobowych, najpdzniej w momencie zawierania umowy;

5. wramach proceséw rekrutacyjnych Administrator zbiera dane osobowe jedynie w zakresie
okreslonym w przepisach prawa pracy. W razie, gdy przestane dokumenty rekrutacyjne np.
CV, list motywacyjny bedg zawiera¢ tego rodzaju dodatkowe dane, informacje te nie beda
wykorzystywane ani uwzgledniane w procesie rekrutacyjnym ani w zadnych innych celach.
Podstawa prawna: wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, zwigzanych z
procesem zatrudnienia, w tym przede wszystkim Kodeksu pracy (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),
przeprowadzenia procesu rekrutacji w zakresie danych niewymaganych przepisami prawa, a
takze dla celdw przysztych rekrutacji (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ustalenia lub dochodzenia
ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

6. w celach zwigzanych z nawigzywaniem i utrzymywaniem kontaktéw biznesowych.
Podstawa prawna - uzasadniony interes Administratora polegajgcy na tworzeniu sieci
kontaktow w zwigzku z prowadzong dziatalnoscia. (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

PRZEKAZYWANIE DANYCH INNYM PODMIOTOM

W zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci wymagajacej przetwarzania danych osobowych, moga one
by¢ ujawniane zewnetrznym podmiotom, w tym obstugujgcym systemy informatyczne i sprzet,
podmiotom swiadczgcym ustugi prawne lub ksiegowe, kurierom, agencjom marketingowym czy
rekrutacyjnym. Ujawnienie lub przekazanie danych osobowych wiasciwym organom badz osobom
trzecim, ktore zgtoszg zgdanie udzielenia takich informacji, moze nastgpi¢ wylgcznie w oparciu o
odpowiednig podstawe prawng oraz zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa.

Przekazywanie danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy nastepuje wytgcznie w
przypadku gdy jest to konieczne i z zapewnieniem odpowiedniego stopnia ochrony danych
osobowych m.in. poprzez: wspétprace z podmiotami przetwarzajgcymi dane osobowe w panstwach,
w odniesieniu do ktorych zostata wydana stosowna decyzja Komisji Europejskiej; stosowanie
standardowych klauzul umownych, wydanych przez Komisje Europejskg; stosowanie wigzgcych
regut korporacyjnych, zatwierdzonych przez wiasciwy organ nadzorczy; w razie przekazywania
danych do USA — wspodtprace z podmiotami uczestniczgcymi w programie Tarcza Prywatnos$ci
(PrivacyShield), zatwierdzonym decyzjg Komisji Europejskiej. Administrator zawsze informuje o
zamiarze przekazania danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy na etapie ich
zbierania.

OKRES PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Okres przetwarzania danych zalezy od celu przetwarzania, a ponadto moze wynika¢ z przepisow,
jesli stanowig one podstawe przetwarzania:

1. w przypadku przetwarzania danych na podstawie uzasadnionego interesu Administratora,
dane przetwarzane sg przez okres umozliwiajgcy jego realizacje lub do zgtoszenia
skutecznego sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych;

2. w przypadku przetwarzania danych na podstawie zgody, dane przetwarzane sg do momentu
jej wycofania;

3. w przypadku, przetwarzania danych niezbednych do zawarcia i wykonania umowy dane bedg
przetwarzane do momentu jej rozwigzania.

Okres przetwarzania danych moze by¢ przedtuzony w przypadku, gdy przetwarzanie jest niezbedne
do ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami, a po tym okresie, jedynie w
przypadku i w zakresie, w jakim bedg wymagac tego przepisy prawa.

Po uptywie okresu przetwarzania danych, dane sg nieodwracalnie usuwane lub zanonimizowane.
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UPRAWNIENIA ZWIAZANE Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH

Osobom, ktoérych dane dotyczg, przystugujg nastepujgce prawa:

1.

N

10.

Prawo do Zzadania uzyskania informacji o przetwarzaniu danych osobowych od
Administratora, w tym o celach i podstawach prawnych przetwarzania, zakresie posiadanych
danych, podmiotom, ktérym sg ujawniane i planowanym terminie ich usuniecia;

Prawo do zgdania uzyskania kopii przetwarzanych danych;

Prawo do zgdania sprostowania danych w przypadku ich niezgodnosci lub btedow, a takze
uzupetnienia danych w przypadku ich niekompletnosci;

Prawo do zadania usuniecia danych, ktorych przetwarzanie nie jest juz niezbedne do
realizowania zadnego z celéw, dla ktorych zostaty zebrane;

Prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych;

Prawo do przenoszenia danych;

Prawo do zlozenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w celu marketingu
bezposredniego bez koniecznosci uzasadnienia takiego sprzeciwu; sprzeciw w tym zakresie
nie musi zawiera¢ uzasadnienia;

Prawo sprzeciwu wobec innych celow przetwarzania danych z przyczyn zwigzanych z jej
szczegolng sytuacjg - o ile Administrator przetwarza dane na podstawie uzasadnionego
interesu Administratora (tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO); sprzeciw w tym zakresie
powinien zawiera¢ uzasadnienie;

Prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie, co nie wptywa na
zgodnos$c¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed wycofaniem tej zgody.

Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku
uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne przepisy
dotyczgce ochrony danych osobowych.

ZADANIA | WNIOSKI ZWIAZANE Z REALIZACJA PRAW PRZEZ OSOBY, KTORYCH DANE
DOTYCZA

Osoby, ktérych dane dotyczg, mogg zgtosi¢ zadanie lub ztozy¢ wniosek w nastepujgcy sposéb:

1.
2.

poprzez adres e-mail biuro@paraqua.pl,
pisemnie na adres: ul. Hutnicza 20B, 81-061 Gdynia.

W tresci wniosku/zgdania nalezy wskazac czego dotyczy zgdanie/wniosek.

Aktualna wersja Polityki zostata przyjeta w dniu 26 listopada 2018 r.
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