PARAQUA

REGULAMIN PRZESYLANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

(Podstawa prawna: Ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. nr 54 poz. 535 z pdzniejszymi zmianami)

§ 1 Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady udostepniania faktur w formie elektronicznej przez
PARAQUA Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni, ul. Hutnicza 20B, NIP 5862334026.

2. ODBIORCA chcacy skorzysta¢ z mozliwosci otrzymywania faktur w formie elektronicznej
zobowigzany jest do zapoznania sie z niniejszym REGULAMINEM oraz do przestrzegania jego
postanowien.

3. Niniejszy REGULAMIN jest udostepniany ODBIORCOM za posrednictwem strony internetowej
www.paraqua.pl w formacie PDF, ktéry umozliwia jego pobranie, zapisanie i wydrukowanie.

4. Warunkiem skorzystania przez ODBIORCE 2z mozliwosci otrzymywania faktur w formie
elektronicznej jest dostarczenie wypetnionego oswiadczenia. Formularz oswiadczenia stanowi
zatgcznik numer 1 do niniejszego REGULAMINU.

§ 2 Definicje

Uzyte w REGULAMINIE wyrazenia oznaczaja:

a) USTAWA - Ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. nr 54
poz. 535 z pdzniejszymi zmianami);

b) ODBIORCA — odbiorca faktury w formie elektronicznej;

c) PARAQUA — wystawca faktury w formie elektronicznej;

d) AKCEPTACJA - zgoda udzielona przez ODBIORCE na wystawianie i przesytanie faktur w
formie elektronicznej;

e) Faktura elektroniczna, efaktura — faktura wystawiona i udostepniona ODBIORCY przez
PARAQUA w formie elektronicznej, zgodnie z przepisami USTAWY;

f) PDF - format faktury elektronicznej- Portable Document Format.

§ 3 Przesytanie faktur w formie elektronicznej

1.

Po wystawieniu faktury PARAQUA przesle ODBIORCY na podany w AKCEPTACJI adres poczty
elektronicznej e-mail wraz z zatgczonym dokumentem. Faktura wystawiona i przestana w formie
elektronicznej jest rownoznaczna z dostarczeniem faktury w formie papierowej i stanowi
dokument ksiegowy.

PARAQUA przesyta faktury w formie elektronicznej gwarantujgc autentyczno$é pochodzenia
faktury poprzez identyfikacije nadawcy w nagtowku wiadomosci pocztowej, wraz z adresem

poczty elektronicznej efaktury@paraqua.pl. Kontrola dostepu pracownikow do systemu

ksiegowego pozwala na wystawianie faktur zgodnie z uprawnieniami, jednoczesnie

uniemozliwiajgc dokonanie nieuprawnionej zmiany w jakimkolwiek dokumencie sprzedazy.

Paraqua sp. z.0.0., ul. Hutnicza 20 B, 81-061 Gdynia, tel.: +48 58 663 25 05, e-mail: biuro@paraqua.pl
Sad Rejonowy Gdansk-Pooc w Gdansku, VIII Wydz. Gospodarczy KRS 0000740623, REGON 380805284, BDO 000130584, NIP 5862334026, Kapitat Zaktadowy 100 000 PLN



PARAQUA

Formatem faktury elektronicznej jest PDF (Portable Document Format). Format PDF gwarantuje
niezmiennos¢ tresci faktury.

W celu spetnienia obowigzku zapewnienia czytelnosci i integralnosci tresci faktury bedzie istniata
mozliwos¢ sprawdzenia daty jej ostatniej modyfikacji w systemie ksiegowym a ewentualne préby
dokonania ingerencji w jej tres¢ zostawig $lady umozliwiajgce stwierdzenie dokonania zmian.
Jednoczesnie przy wysytaniu wiadomosci e-mail wraz z zatgczong fakturg w formie
elektronicznej do ODBIORCY, w rubryce ,UDW” zostanie umieszczony adres

archiwum@paraqua.pl co spowoduje niezalezne wystanie wiadomosci e-mail wraz z

zatgcznikiem, na skrzynke pocztowg przeznaczong wytgcznie do archiwizacji wysytanych faktur.
Wiadomo$ci bedg przechowywane na dysku twardym na serwerze oraz na dysku zewnetrznym
przez okres 6 lat w formacie i tresci jednoktadnej z przestang do ODBIORCY. Umozliwi to
nielimitowany dostep do tych dokumentéw, odtworzenie petnej tresci wystanej wiadomosci jak
réwniez daty jej wysytki. PARAQUA w razie potrzeby bedzie w stanie zapewni¢ organom
podatkowym dostep do tych faktur bez zbednej zwioki. Uprawnienia do odczytu plikow
zapisanych w archiwum elektronicznym majg pracownicy PARAQUA uprawnieni do wystawiania
faktur oraz osoba odpowiedzialna za techniczng obstuge systemu ksiegowego.

Za date skutecznego doreczenia faktury w formie elektronicznej PARAQUA uznaje date wystania
wiadomosci za posrednictwem poczty elektronicznej wraz z zatgczonym dokumentem w formacie
PDF na adres e-mail wskazany przez ODBIORCE w formularzu AKCEPTACJI.

Duplikaty faktur przesytane sg rowniez w formie elektroniczne;.

W przypadku braku powiadomienia ze strony ODBIORCY o zmianie adresu e-mail do przesytania
faktur w formie elektronicznej, faktury uwaza sie za skutecznie doreczone po ich wystaniu na

ostatni podany przez ODBIORCE adres poczty elektroniczne;.

§ 4 Zgoda na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej

1.

Faktury mogg byC¢ przesytane w formie elektronicznej po uzyskaniu AKCEPTACJI od
ODBIORCY.

AKCEPTACJE ODBIORCA moze ztozy¢ poprzez wypetnienie formularza ,Oswiadczenie o
akceptacji faktur w formie elektronicznej” i przestanie jej pocztg elektroniczng, faksem, przesytka
listowg na adres siedziby PARAQUA. Formularz stanowi zatgcznik numer 1 do niniejszego
REGULAMINU.

PARAQUA rozpoczyna przesytanie faktur w formie elektronicznej po pozytywnym
zweryfikowaniu otrzymanego formularza i nie pdézniej niz po 14 dniach od otrzymania
AKCEPTACJI.

Podajgc w AKCEPTACJI adres poczty elektronicznej ODBIORCA oswiadcza, ze jest

wiascicielem tego adresu i ma do niego petny dostep. PARAQUA nie ponosi odpowiedzialnosci
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za udostepnianie osobom trzecim adresu poczty elektronicznej, ani za dziatania operatoréw
internetowych.

ODBIORCA moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej na ktéry majg byé przesytane faktury
w formie elektronicznej poprzez wypetnienie i przestanie wniosku o ,Zmiane adresu e-mail
dostarczania faktur w formie elektronicznej”. Formularz stanowi zatgcznik numer 2 do niniejszego
REGULAMINU.

AKCEPTACJA nie wytgcza prawa PARAQUA do wystawiania i przesytania faktur w formie
papierowej, okreslonego w § 5 REGULAMINU.

ODBIORCA jest uprawniony do wycofania AKCEPTACJI za pomocg formularza ,Wycofanie
akceptacji dostarczania faktur w formie elektronicznej”. Formularz stanowi zatgcznik numer 3 do
niniejszego REGULAMINU.

W przypadku cofniecia AKCEPTACJI przez ODBIORCE, PARAQUA traci prawo do przesyfania

faktur w formie elektronicznej w terminie do 14 dni od dnia otrzymania takiego powiadomienia.

§ 5 Wyjatki od zasady wysytania faktury w formie elektronicznej

1.

W przypadku, gdy wiadomos¢é zawierajgca fakture w formie elektronicznej nie zostanie
dostarczona ODBIORCY z uwagi na problemy techniczne, pracownik PARAQUA wystawi
duplikat faktury w formie papierowej i przesle go drogg pocztowg na adres siedziby ODBIORCY.
Kolejna faktura bedzie wysytana w formie elektronicznej. Procedura ta ma zastosowanie w
przypadku otrzymania komunikatu zwrotnego wygenerowanego przez serwer pocztowy
odbiorcy, z informacjg o btedzie.

W przypadku, gdy wiadomos¢é zawierajgca fakture w formie elektronicznej nie zostanie
dostarczona ODBIORCY z uwagi na btedny adres poczty elektronicznej, pracownik PARAQUA
podejmie probe skontaktowania sie z ODBIORCA pod wskazanym w AKCEPTACJI numerem
telefonu. W sytuacji braku kontaktu telefonicznego, pracownik PARAQUA wystawi duplikat
faktury w formie papierowej i przesle go drogg pocztowg na adres siedziby ODBIORCY. Forma
papierowa faktury zostanie zachowana do czasu powiadomienia PARAQUA o zmianie adresu
poczty elektronicznej poprzez wypetnienie wniosku, o ktorym mowa w § 4 pkt 5 REGULAMINU.
Procedura ta ma zastosowanie w przypadku otrzymania komunikatu zwrotnego
wygenerowanego przez serwer pocztowy odbiorcy z informacjg o btedzie w adresie e-mail.
PARAQUA zastrzega sobie mozliwo$¢ zawieszenia swiadczenia ustugi przesytania faktur w
formie elektronicznej w przypadku zaistnienia sity wyzszej lub innych przestanek, o czym
PARAQUA poinformuje ODBIORCE niezwtocznie drogg pisemng lub mailowa.

Korekty faktur przestanych wczesniej w formie elektronicznej wystawiane sa tylko w formie

papierowej i wysytane drogg pocztowg za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
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§ 6 Postanowienia koncowe
1. PARAQUA zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego REGULAMINU. Aktualna wersja
REGULAMINU bedzie publikowana na stronie internetowej PARAQUA (www.izochem.pl) o czym

ODBIORCA zostanie powiadomiony drogg mailowa.

2. REGULAMIN i wszelkie jego zmiany wchodzg w zycie z dniem opublikowania na stronie
internetowe;j.

3. W przypadku, gdy ODBIORCA nie akceptuje wprowadzonych zmian do REGULAMINU moze
wycofa¢ AKCEPTACJE zgodnie z § 4 pkt 7.

§ 7 Klauzula informacyjna
1. Administratorem danych osobowych podanych w zwigzku z wypetnieniem/podpisaniem:

e Oswiadczenia o akceptacji faktur w formie elektronicznej,

¢ Informacji o Zmianie adresu e-mail dostarczania faktur w formie elektronicznej,

¢ Woycofania akceptacji na dostarczanie faktur w formie elektronicznej,
jest Paraqua Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Gdyni, ul. Hutnicza 20B,
81-061 Gdynia. Dane te bedg przetwarzane przede wszystkim w celu realizacji postanowien
niniejszego REGULAMINU. Wiecej informacji o zasadach przetwarzania danych osobowych
znajduje sie w Polityce przetwarzania danych osobowych — polityce transparentnosci oraz
Ogolnych Warunkach Sprzedazy dostepnej na stronie internetowej Administratora pod

adresem www.izochem.pl

2. Zamawiajacy zobowigzany jest przedstawi¢ swoim reprezentantom lub przedstawicielom
(pracownicy lub wspétpracownicy) informacje zawarte w klauzuli informacyjnej, o ktérej mowa
w pkt. 1 oraz zobowigzany jest na kazde wezwanie Zleceniobiorcy wykazac¢ spetnienie tego
zobowigzania. W przypadku niewywigzania sie przez Zamawiajgcego ze zobowigzania,
Zamawiajgcy ponosi petna odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg za wszelkie szkody
poniesione przez Paraqua Sp. z 0.0.
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Zatgcznik nr 1

Oswiadczenie o akceptacji faktur w formie elektronicznej

Dane ODBIORCY:

NI

Dostawca ustugi/towaréw:

PARAQUA Sp. z o0.0.
ul. Hutnicza 20B
81-061 Gdynia
5862334026

1. Dziatajgc na podstawie Ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug (Dz.U.
nr 54 poz. 535 z podzniejszymi zmianami) akceptuje wystawianie i przesytanie faktur
elektronicznych ze wszystkimi prawnymi skutkami doreczenia.

2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem przesytania faktur w formie elektronicznej
Obowigzujgcym w PARAQUA Sp. z o0.0. oraz przyjmuje go do wiadomosci i stosowania.

3. Prosze o przesytanie faktur drogg elektroniczng na podany ponizej adres email
AAIES -l .o e e a e aneneneae
4. W razie zmiany adresu email zobowigzuje sie do pisemnego powiadomienia o0 nowym adresie.

5. Os$wiadczam, ze mam $wiadomosé, iz niniejsze oswiadczenie moze zostaé wycofane,
w nastepstwie czego wystawca faktur traci prawo do wystawiania i przesytania faktur do odbiorcy
drogg elektroniczna.

Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do
reprezentowania ODBIORCY zgodnie
z danymi KRS

Administratorem danych osobowych podanych w zwigzku z wypetnieniem/podpisaniem niniejszego O$wiadczenia jest
Paraqua Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Gdyni, ul. Hutnicza 20B, 81-061 Gdynia. Dane te bedg
przetwarzane przede wszystkim w celu realizacji postanowien niniejszego REGULAMINU. Wiecej informacji o zasadach
przetwarzania danych osobowych znajduje sie w Polityce przetwarzania danych osobowych — polityce transparentnosci

oraz Ogélnych Warunkach Sprzedazy dostepnej na stronie internetowej Administratora pod adresem www.izochem.pl
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Zatgcznik nr 2

Zmiana adresu e-mail dostarczania faktur w formie elektronicznej

Dane ODBIORCY:

NI e

Dostawca ustugi/towaréw:

PARAQUA Sp. z 0.0.
ul. Hutnicza 20B
81-061 Gdynia
5862334026

Prosze o zmiane adresu e-mail stuzgcego do przesytania faktur drogg elektroniczng na podany
ponizej:

Yo LY = 0 0 = | TP

Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do
reprezentowania ODBIORCA zgodnie
z danymi KRS

Administratorem danych osobowych podanych w zwigzku z wypetnieniem/podpisaniem niniejszego Os$wiadczenia jest
Paraqua Spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Gdyni, ul. Hutnicza 20B, 81-061 Gdynia. Dane te beda
przetwarzane przede wszystkim w celu realizacji postanowien niniejszego REGULAMINU. Wiecej informacji o zasadach
przetwarzania danych osobowych znajduje sie w Polityce przetwarzania danych osobowych — polityce transparentnosci

oraz Ogodlnych Warunkach Sprzedazy dostepnej na stronie internetowej Administratora pod adresem www.izochem.pl
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Zatgcznik nr 3

Wycofanie akceptacji na dostarczanie faktur w formie elektronicznej

Dane ODBIORCY:

NI

Dostawca ustugi/towaréw:

PARAQUA Sp. z 0.0.
ul. Hutnicza 20B
81-061 Gdynia
5862334026

Dziatajgc na podstawie Ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. nr 54
poz. 535 z pdzniejszymi zmianami) odwotuje wczesniejsze oswiadczenie o akceptacji faktur w formie
elektroniczne;j.

Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do
reprezentowania ODBIORCA zgodnie
z danymi KRS

Administratorem danych osobowych podanych w zwigzku z wypetnieniem/podpisaniem niniejszego O$wiadczenia jest
Paraqua Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Gdyni, ul. Hutnicza 20B, 81-061 Gdynia. Dane te bedg
przetwarzane przede wszystkim w celu realizacji postanowien niniejszego REGULAMINU. Wiecej informacji o zasadach
przetwarzania danych osobowych znajduje sie w Polityce przetwarzania danych osobowych — polityce transparentnosci

oraz Ogélnych Warunkach Sprzedazy dostepnej na stronie internetowej Administratora pod adresem www.izochem.pl

Paraqua sp. z.0.0., ul. Hutnicza 20 B, 81-061 Gdynia, tel.: +48 58 663 25 05, e-mail: biuro@paraqua.pl
Sad Rejonowy Gdansk-Pooc w Gdansku, VIII Wydz. Gospodarczy KRS 0000740623, REGON 380805284, BDO 000130584, NIP 5862334026, Kapitat Zaktadowy 100 000 PLN



